@ Conventus

Sende e-mails fra Conventus

Af:

Poul Erik Madsen

vk N

N

. Logge pa Conventus

Rben hjemmesiden www.conventus.dk og brug dit brugerlogin til
de Orange sider

Tryk p@ menupunktet "E-mail".

Tryk p@ menupunktet "Ny e-mail".

Som standard er valgt "Alm. mail"

Veelg de modtagere du gnsker at sende en e-mail til.

a. Hele gruppen. Saet flueben ud for gruppen.

b. Udvalgte medlemmer: Tryk pa gruppen, s& medlemmerne
kommer til syne, og vaelg de medlemmer, som skal mod-
tage mailen.

c. Har du en e-mail adresse, der ikke er pa listen, kan den til-
fgjes i feltet "Til

. Angiv et emne i feltet "Emne", som er til hgjre.
. Skriv din besked i det store tekstfelt, som er til hgjre.
. Tryk pa knappen "Vedhaeft fil", hvis du gnsker at vedhaefte en fil.

Veer opmaerksom pa at filen skal veere oploadet i "Arkiv" - "Filer"
inden det kan ses og vedhaeftet. Filnavnet ikke ma indeholde
specialtegn eller "e@d".

. Tryk pa knappen "Send beskeden" ndr du er faerdig.
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